INTISARI

Salah satu tujuan Badan ini dalam menjalankan operasinya adalah untuk
melayani pemerintah daerah dalam bidang sitel, untuk dapat meningkatkan
dukungan pelayanan kepada masyarakat, menciptakan kemudahan dan kecepatan
dalam penyampaian, pertukaran, serta akses antar pelaku, pengguna dan
masyarakat tersebut dalam dunia nyata, dan mengatur administrasi dan umum
pada sektor pemerintahan khususnya pada BAPESITELDA. Keberhasilan suatu
badan dalam mencapai tujuannya harus di dukung oleh suatu perencanaan yang
baik. Salah satu perencanaan yang dibuat perusahaan adalah anggaran biaya
administrasi dan umum.

Dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir ini penulis menggunakan metode
deskriptif, yaitu metode yang berusaha mengumpulkan dan menyajikan data
disertai analisis data yang memberikan gambaran cuku jelas pada objek yang
diteliti. Adapun yang dijadikan objek tugas akhir adalah Penyusunan Anggaran
yang berlokasi di JI. Taman Sari No. 55 Bandung.

Pengumpulan data dilakukan dengan cara kerja praktik, interview
(wawancara) dan mempelajari literatur-literatur yang berhubungan dengan
masalah yang dibahas. Penulis melakukan wawancara pada bagian akuntansi
untuk memperoleh data primer dan data sekunder dari literatur yang ada. Dari
hasil penelitian yang dilakukan adalah bagaimana prosedur penyusunan anggaran
biaya administrasi dan umum dan bagaimana fungsi pengendalian dalam anggaran
biaya administrasi dan umum.

Berdasarkan hasil penelitian, prosedur penyusunan anggaran biaya
administrasi dan umum sudah cukup baik dengan digunakannya sistem Top Down
dan Bottom Up. Perbandingan antara anggaran dan realisasi biaya administrasi
dan umum, ternyata realisasi lebih kecil dari anggaran.

Akhirnya penulis menyarankan kepada Badan Pengembangan Sistem
Informasi dan Telematika Daerah (BAPESITELDA) dalam menetapkan rencana
hendaknya mengacu pada realisasi tahun lalu dan mempertimbangkan pengaruh
external, sehingga tidak terdapat perbedaan material antara jumlah biaya yang
dianggarkan dengan realisasi dalam perusahaan.



