ABSTRAK

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, yang menjadi objek kerja
praktik penulis adalah PT. PLN (Persero) Jasa & Produksi UP Bandung,
Khususnya mengenai penyusunan dan realisasi anggaran biaya administrasi dan
umum didalam perusahaan dan manfaat yang diperoleh dari penyusunan anggaran
biaya administrasi dan umum tersebut PT. PLN (Persero) Jasa & Produksi UP
Bandung adalah perusahaan yang melayani kebutuhan kelistrikan masyarakat.

Metode yang digunakan penulis dalam penyusunan tugas akhir adalah
metode deskriptif yang meliputi tinjauan kepustakan yaitu pengumpulan data
referensi berhubungan dengan tugas akhir, dan penelitian lapangan vyaitu
peninjauan secara langsung pada objek tugas akhir.

Berdasarkan tugas akhir yang telah dilakukan penulis, penyusunan
anggaran biaya administrasi dan umum ini telah sesuai dengan kebijakan yang
ditetapkan oleh PT. PLN pusat, dimana proses penyusunannya menggunakan
metode campuran (Top Down dan Bottom Up) yaitu metode penyusunan yang
dilakukan oleh kerjasama antara atasan dan bawahan.

Dengan demikian pelaksanaan anggaran biaya administrasi dan umum
pada PT. PLN (Persero) Jasa & Produksi UP Bandung untuk tahun 2009 sudah
efektif dan efisien walaupun pada tahun 2010 belum efektif karena belum sesuai
dengan kriteria yang diharapkan, hal ini dikarenakan adanya biaya yang tidak
terduga akibat dari banyaknya proyek / pekerjaan lain yang terpaksa harus
dilaksanakan karena emergency.
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