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ABSTRAK

Administrasi keuangan merupakan proses pengelolaan yang melibatkan
semua kegiatan yang berhubungan dengan keuangan, pembuatan laporan
keuangan dan pencapaian tujuan untuk kepentingan bersama. Administrasi
keuangan dianggap sangat penting, karena dapat meningkatkan dan
mempertahankan kontinuitas perusahaan. Selain itu, yang menjadi alasan lain 
kenapa penulis mengambil tema mengenai proses pengelolaan administrasi
keuangan, dikarenakan perusahaanTrac Astra Rent A Car merupakan perusahaan 
yang menitik beratkan proses bisnisnya di bagian administrasi dengan lebih
mengutamakan pada proses pengelolaan piutang usaha dan utang usaha.

Mengingat pentingnya pengelolaan administrasi yang baik dalam
perusahaan, maka penulis berminat untuk mengamati lebih dalam. Adapun judul 
yang diambil adalah “Tinjauan Terhadap Proses Pengelolaan Administrasi
Keuangan Pada Perusahaan Trac Astra Rent A Car”. Dimana perusahaan 
yang ditinjau sebagai objek untuk pembuatan Tugas Akhir ini adalah TRAC 
ASTRA RENT A CAR yang bergerak dalam bidang leasing yang memiliki nilai
piutang usaha yang tinggi. Penyusunan Tugas Akhir ini bertujuan untuk
mengevaluasi kinerja keuangan pada perusahaan Trac Astra Rent A Car.

Berdasarkan hasil observasi yang dilakukan, terdapat beberapa masalah
yang terjadi didalam proses pengelolaannya, baik itu dari segi para pekerjanya
maupun dari segi prosedur kerjanya. Apabila masalah tersebut tidak mendapatkan
penanganan yang tepat, dapat mempengaruhi kinerja perusahaan bahkan
memberikan kerugian bagi perusahaan. Maka untuk menjelaskan dan
memaparkan atas masalah-masalah yang ada secara lebih jelas, penulis
menggunakan metode deskriptif, yaitu metode yang menggambarkan, 
menjalankan dan menggunakan data yang telah diperoleh pada lokasi tinjauan 
(Praktik Kerja Lapangan) dan kemudian membuat kesimpulan.

Setiap prosedur pengelolaan yang dilakukan harus diimbangi dengan
pengendalian dan pengawasan yang baik. Hal ini ditujukan untuk menghindari
segala kesalahan yang nantinya dapat merugikan perusahaan. Selain itu, dengan
adanya pengendalian dapat dijadikan sebagai solusi yang paling tepat untuk
mengatasi berbagai masalah yang ada.

Dari pembahasan yang dilakukan, dapat ditarik suatu kesimpulan bahwa
pada dasarnya proses pengelolaan administrasi (piutang usaha dan utang usaha) 
yang dilakukan di perusahaan tersebut tidak terlalu jauh berbeda dengan yang ada 
di dalam teori. Dimana didalam proses pengelolaan piutang itu sendiri lebih
mengutamakan dalam hal mengurus segala bentuk tagihan, pembaharuan kontrak, 
penentuan umur piutang, serta penghapusan piutang. Sedangkan untuk proses 
pengelolaan utang yaitu mengurus segala bentuk urusan utang atau kewajiban
perusahaan yang berkaitan untuk keperluan operasional perusahaan.


