Salah satu tujuan utama perusahaan dalam menjalankan operasinya untuk
mencapai laba yang maksimum di samping tujuan lainnya. Keberhasilan suatu
perusahaan dalam mencapai tujuannya harus didukung oleh suatu perancanaan
yang baik. Salah satu perencanaan yang dibuat perusahaan adalah anggaran biaya
administrasi dan umum. Anggaran biaya administrasi dan umum yaitu biaya yang
berhubungan dengan kepentingan perusahaan secara umum dan yang terjadi di
dalam perusahaan di bagian administrasi dan umum.

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini penulis menggunakan metode
deskriptif, yaitu metode yang berusaha mengumpulkan dan menyajikan data
disertai analisis data yang memberikan gambaran cukup jelas pada objek yang
diteliti. Adapun objek tugas akhir dalam penyusunan Anggaran Biaya
Administrasi dan Umum pada PT PLN (Persero) Distribusi Jawa Barat dan
Banten yang berlokasi di jalan Asia Afrika Bandung.

Pengumpulan data yang dilakukan dengan cara kerja praktik, interview
(wawancara) dan mempelajari literatur-literatur yang berhubungan dengan
masalah yang dibahas. Penulis melakukan wawancara pada bagian akuntansi dan
anggaran untuk memperoleh data primer dan data sekunder dari literatur yang ada
dari hasil penelitian yang dilakukan adalah bagaimana prosedur penyusunan
anggaran biaya administrasi dan umum dan bagaimana pengendaliannya dalam
anggaran biaya administrasi dan umum.

Berdasarkan hasil penelitian, prosedur penyusunan anggaran biaya
administrasi dan umum telah sesual dengan kebijakan perusahaan dengan
menggunakan sistem penyusunan anggaran gabungan antara top down dan bottom
up. Perbandingan anggaran dan realisasi biaya administrasi dan umum, ternyata
realisasi lebih besar dibandingkan anggarannya.

Akhirnya penulis menyarankan kepada PT PLN (Persero) Distribusi Jawa
Barat dan Banten dalam menetapkan rencana hendaknya mengacu pada realisasi
tahun lalu dan mempertimbangkan pengaruh eksternal, sehingga tidak terdapat
perbedaan material antara jumlah biaya yang di anggarkan dengan realisasi dalam
perusahaan.
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